學員出席及成績管理
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課程開始





授課教師或隨班工作人員點名








記錄與追蹤





缺課時數將逾規定者，通知學員及授課教師





課程結束時


出席時數是否符合規定





留存成績及出席紀錄


並核發證明文件





通知授課教師並留存成績及出席紀錄，不核發證明文件





是





否








